
 

 

Api Servizi S.r.l. 
Referente: Daniele Tendina tel. 0744/407623  e-mail: d.tendina@confapipmiumbria.it 

 

 

Corso di formazione per la qualifica di 

ADDETTO QUALIFICATO ALL’AMMINISTRAZIONE  

E ALLA CONTABILITA’ GENERALE 

 

Gentile associato, 
 

Api Servizi srl intende organizzare un corso di formazione con rilascio di qualifica per addetti 
all’amministrazione e alla contabilità generale: 

 
 

Gli argomenti trattati all’interno del percorso sono: 
 

- Gestione del  personale 

- Gestire le relazioni e la comunicazione con il sistema cliente 
- Gestire le operazioni di cassa 

- Gestire le operazioni fiscali e previdenziali  
- Gestire il processo amministrativo-contabile 

- Collaborare alla redazione del bilancio aziendale 
- Gestire la sicurezza in azienda 

- Gestire il sistema qualità 
 

Il corso ha durata di 236 ore ed il costo è di € 650+IVA, è possibile frequentare anche  

singoli moduli 
  

•  il corso si svolgerà presumibilmente in orario pomeridiano  

• partenza prevista: marzo 2019 

 

Per informazione potete contattare: Daniele Tendina  

 

SCHEDA DI ISCRIZIONE CORSO DI FORMAZIONE  

ADDETTO QUALIFICATO ALL’AMMINISTRAZIONE E ALLA CONTABILITA’ 

GENERALE 

 

 

NOME E COGNOME _____________________________ LUOGO E DATA DI NASCITA _________________________ 

 

P. IVA/cod. fisc.__________________________ INDIRIZZO ________________________ 

 

TELEFONO ________________________ FAX ______________________ E-MAIL ___________________               

 

 
FIRMA PER ACCETTAZIONE ___________________________________ 

 
 
 
 
 
 


